
PHỤ LỤC 01 

MÔ TẢ CÔNG VIỆC VÀ TIÊU CHUẨN CHI TIẾT  
 

I. Yêu cầu chung về chuyên môn: 
Trình độ chuyên môn: Tốt nghiệp đại học hệ chính quy chuyên ngành luật loại khá trở 

lên tại các trường Đại học trong hoặc ngoài nước. 
Điểm trung bình từ 2.5 (theo thang điểm 4) hoặc 7.0 (theo thang điểm 10) trở lên (điểm 

trung bình của thí sinh phải đáp ứng cả 2 tiêu chuẩn trên trong trường hợp bảng điểm thể 
hiện cả 2 loại thang điểm). 

Đối với các trường Đại học không theo 2 thang điểm nêu trên, Hội đồng tuyển dụng sẽ 
căn cứ vào xếp hạng trường, xếp loại học lực và kết quả học tập các môn có liên quan của 
ứng viên để quyết định lựa chọn. 

II. Mô tả công việc và tiêu chuẩn chi tiết 

1. Mô tả công việc 
Đảm bảo tuân thủ Pháp luật Việt Nam và pháp luật nước ngoài mà TCT HKVN có hoạt 

động SXKD, cụ thể, thực hiện các công việc liên quan đến: 
- Đầu tư, đấu thầu mua sắm và hợp đồng; 
- Khiếu nại, tố cáo; Phòng chống tham nhũng; thanh tra; giải quyết tranh chấp trong 

nước. quốc tế; 
- Thực hiện các công việc hành chính, pháp lý, thẩm định, xây dựng văn bản quản lý, 

văn bản quy phạm pháp luật; tuyên truyền phổ biến pháp luật. 
2. Tiêu chuẩn chi tiết 
- Có từ 02 năm kinh nghiệm làm trong lĩnh vực pháp chế doanh nghiệp hoặc làm công 

tác tư vấn pháp luật liên quan đến hoạt động của doanh nghiệp hoặc làm việc tại các cơ 
quan tư vấn, thực thi pháp luật khác. 

- Có kinh nghiệm xử lý các yêu cầu tư vấn, hỗ trợ các vấn đề pháp lý phát sinh trong 
hoạt động kinh doanh của TCT HKVN liên quan đến các lĩnh vực như (i) xử lý tình huống, 
tư vấn giải quyết vướng mắc, tranh chấp, tham gia tố tụng trong lĩnh vực đầu tư, đấu thầu, 
mua hàng hóa dịch vụ, lao động, đào tạo, hợp đồng, sở hữu trí tuệ trong và ngoài nước (ii) 
Soạn thảo, thẩm định, đóng góp ý kiến, hoàn thiện các văn bản quản lý nội bộ, văn bản quy 
phạm pháp luật, hợp đồng (iii) Xây dựng hoặc đóng góp ý kiến đối với các dự án đầu tư; 
Tham gia quá trình lựa chọn nhà thầu, nhà cung cấp của TCT HKVN;…  

- Có kinh nghiệm và kỹ năng làm việc với đối tác, luật sư và với các cơ quan quản lý 
nhà nước để giải quyết các vấn đề phát sinh liên quan đến hoạt động SXKD của TCT 
HKVN; 

- Có kỹ năng làm việc độc lập và làm việc theo nhóm; 
- Có khả năng chủ động lập kế hoạch theo công việc được phân công; 
- Có khả năng đề xuất được phương pháp thực hiện công việc đạt được hiệu quả cao;  
- Tư duy logic tốt, vận dụng kiến thức pháp luật chắc chắn, linh hoạt; 
- Có khả năng tổng hợp các vấn đề pháp lý tốt; 
- Ưu tiên ứng viên có chứng chỉ hành nghề luật sư, đang thực tập hành nghề luật sư 

hoặc đã tốt nghiệp khóa đào tạo luật sư./. 


